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 คู่มือสำหรับประชาชน: การขอจดแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุม
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดชลบุรี
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอจดแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุม
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดชลบุรี
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว	
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง	
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง:
	1)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดวัตถุกันเสียที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันที่ 25 พฤศจิกายน 2557

	2)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 46) พ.ศ. 2550 เรื่องผลิตภัณฑ์เครื่องสำอางที่มีสารป้องกันแสงแดดประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 124 ตอนพิเศษ 88 งลงวันที่ 25กรกฎาคม 2550

	3)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องผลิตภัณฑ์เครื่องสําอางที่มีสารป้องกันแสงแดด(ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ์ 2555

	4)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกำหนดสีที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 125ตอนพิเศษ 71 งลงวันที่ 11 เมษายน2551

	5)
	พ.ร.บ. เครื่องสำอางพ.ศ. 2535

	6)
	กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุมพ.ศ. 2553

	7)
	ประกาศสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยาเรื่องกำหนดแบบแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุมพ.ศ. 2557

	8)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกำหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 125ตอนพิเศษ162 งลงวันที่9 ตุลาคม 2551

	9)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม129ตอนพิเศษ39ง ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ์2555

	10)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 3)ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม129 ตอนพิเศษ 107 ง ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2555

	11)
	แก้คําผิดประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 148 ง ลงวันที่ 27 กันยายน 2555

	12)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 4) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 74 ง ลงวันที่ 21 มิถุนายน 2556

	13)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันที่ 25 พฤศจิกายน 2557

	14)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 125 ตอนพิเศษที่ 80 งลงวันที่ 12 พฤษภาคม2551

	15)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอาง (ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 126 ตอนพิเศษที่ 46 ง ลงวันที่ 27 มีนาคม2552

	16)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ์ 2555

	17)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 4) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ์ 2555

	18)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 5) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129ตอนพิเศษ 127 ง ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2555

	19)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 6) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 9 ง ลงวันที่ 23 มกราคม 2556

	20)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 7) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 119 ง ลงวันที่ 16 กันยายน 2556

	21)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 54 ง ลงวันที่ 28 มีนาคม 2557

	22)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 202 ง ลงวันที่ 8 ตุลาคม 2557

	23)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่47) พ.ศ. 2550 เรื่องกำหนดวัตถุกันเสียที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 124 ตอนพิเศษ 164 ง ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2550

	24)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดวัตถุกันเสียที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอาง (ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 126 ตอนพิเศษที่ 143 งลงวันที่ 30 กันยายน 2552

	25)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดลักษณะของเครื่องสำอางที่ห้ามผลิตนำเข้าหรือขาย (ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม130ตอนพิเศษ9งลงวันที่ 23 มกราคม2556

	26)
	ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดลักษณะของเครื่องสำอางที่ห้ามผลิตนำเข้าหรือขายประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม127 ตอนพิเศษ51 งลงวันที่23เมษายน2553


6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม	
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค	
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุมพ.ศ. 2553	
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ	3วันทำการ
9. ข้อมูลสถิติ
	จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 	101	
	จำนวนคำขอที่มากที่สุด 	124	
	จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 	  68	
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอจดแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุม	
11. ช่องทางการให้บริการ	
	1)
	สถานที่ให้บริการสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา
ศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ (One Stop Service Center: OSSC)
ชั้น 1 ตึกสำนักงานคณะกรรมการอาหารและยา 
88/24 กระทรวงสาธารณสุขถ.ติวานนท์จ.นนทบุรี 11000
ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ ปิดรับบัตรคิวเวลา 15.30 น.

	2)
	 สถานที่ให้บริการ สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดชลบุรี
กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดชลบุรี  
ที่อยู่   29/9  ม.4  ถนนวชิรปราการ  ตำบลบ้านสวน  อำเภอเมืองชลบุรี  จังหวัดชลบุรี  20000  
ชั้น 1 อาคาร 4  ตึกศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ
โทรศัพท์   0 3893 2485  โทรสาร   0 3827 9464
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง 12.00 -13.00 น.)
หมายเหตุ เวลาการให้บริการขึ้นกับเเต่ละจังหวัด



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
รายละเอียดที่แจ้งในแบบจ.ค.ทุกหัวข้อมีความสอดคล้องกันและไม่ขัดต่อข้อกำหนดกฎระเบียบด้านเครื่องสำอางโดยแยกเป็นหัวข้อสำคัญดังนี้
1. การแสดงชื่อการค้าและชื่อเครื่องสำอางจะต้องตรงกันทั้งในแบบแจ้งรายละเอียดในเอกสารสูตรและเป็นข้อความที่ไม่ก่อให้เกิดความเข้าใจผิดเกี่ยวกับเครื่องสำอาง
2. รายการสารด้านเครื่องสำอางจะต้องไม่ขัดกับข้อกำหนดกฎระเบียบที่ออกตามพระราชบัญญัติเครื่องสำอางพ.ศ.2535
3. รายละเอียดทั้งหมดที่แจ้งจะต้องถูกต้องครบถ้วนและเป็นไปตามคู่มือการพิจารณาการจดแจ้งเครื่องสำอางควบคุม
http://e-cosmetic.fda.moph.go.th/data_center/ifm_mod/nw/recipe_consider.pdf
4.การใช้สารที่เป็นส่วนผสมในเครื่องสำอางจะต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขดังนี้
4.1.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 125 ตอนพิเศษ162 ง ลงวันที่9 ตุลาคมพ.ศ. 2551
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/162/12.PDF
4.2.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม129 ตอนพิเศษ39 ง ลงวันที่23 กุมภาพันธ์2555
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/11.PDF
4.3.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม129 ตอนพิเศษ107 ง ลงวันที่6 กรกฎาคม2555
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/107/42.PDF
4.4.แก้คําผิดประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 148 ง ลงวันที่27 กันยายน 2555
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/148/101.PDF
4.5.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 4) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ74 ง ลงวันที่21 มิถุนายน2556
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/074/8.PDF
4.6.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันที่25 พฤศจิกายน 2557
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/240/3.PDF
4.7.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 125 ตอนพิเศษที่ 80 ง ลงวันที่12 พฤษภาคมพ.ศ. 2551
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/080/13.PDF
4.8.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอาง (ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 126 ตอนพิเศษที่ 46 ง ลงวันที่27 มีนาคมพ.ศ. 2552
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2552/E/046/36.PDF
4.9.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที่23 กุมภาพันธ์ 2555
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/8.PDF
4.10.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 4) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที่23 กุมภาพันธ์ 2555
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/10.PDF
4.11.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 5) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 127 ง ลงวันที่22 สิงหาคม 2555
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/127/55.PDF
4.12.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 6) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 9 ง ลงวันที่23 มกราคม 2556
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/009/9.PDF
4.13.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 7) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 130 ตอนพิเศษ 119 ง ลงวันที่16 กันยายน 2556
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/119/11.PDF
4.14.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 54 ง ลงวันที่28 มีนาคม 2557
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/054/3.PDF
4.15.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่ห้ามใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 202 ง ลงวันที่8 ตุลาคม 2557
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/202/14.PDF
4.16.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 47) พ.ศ. 2550 เรื่องกำหนดวัตถุกันเสียที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 124 ตอนพิเศษที่ 164 ง ลงวันที่29 ตุลาคม 2550
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/164/1.PDF
4.17.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดวัตถุกันเสียที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอาง (ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 126 ตอนพิเศษที่ 143 ง ลงวันที่30 กันยายน 2552
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2552/E/143/13.PDF
4.18.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุกันเสียที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันที่25 พฤศจิกายน 2557
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/240/2.PDF
4.19.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 46) พ.ศ. 2550 เรื่องผลิตภัณฑ์เครื่องสำอางที่มีสารป้องกันแสงแดดประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 124 ตอนพิเศษ 88 ง ลงวันที่25 กรกฎาคม 2550
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/088/17.PDF
4.20.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องผลิตภัณฑ์เครื่องสําอางที่มีสารป้องกันแสงแดด(ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที่23 กุมภาพันธ์ 2555
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/7.PDF
4.21.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกำหนดสีที่อาจใช้เป็นส่วนผสมในการผลิตเครื่องสำอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเล่ม 125 ตอนพิเศษที่ 71 ง ลงวันที่11 เมษายน 2551
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/071/7.PDF

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน / หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร

	ผู้ประกอบการยื่นแบบแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุม(แบบจ.ค.) พร้อมเอกสารประกอบให้เจ้าหน้าที่ตรวจความครบถ้วนและถูกต้องของแบบแจ้งและเอกสารประกอบ
	1 ชั่วโมง
	กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ชลบุรี
	ระยะเวลาการพิจารณาคือเวลาที่พิจารณา"คำขอ/สูตรตำรับ"

	2)
	การพิจารณา

	เจ้าหน้าที่บันทึกผลการพิจารณาลงในใบควบคุมกระบวนการ
	20 นาที
	กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ชลบุรี
	ระยะเวลาที่ใช้คือระยะเวลาบันทึกผลพิจารณาเเละรายละเอียดการแจ้ง "คำขอ/สูตรตำรับ")

	3)
	การแจ้งผลพิจารณา

	เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายละเอียดการแจ้งในระบบโลจิสติกส์  ออกเลขที่ใบรับแจ้งและทำหนังสือบันทึกข้อความให้ผู้มีอำนาจลงนามพร้อมทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการรับแบบแจ้ง
	2 วัน
	กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ
สสจ.ชลบุรี
	ระยะเวลาที่ใช้คือระยะเวลาบันทึกผลพิจารณาเเละรายละเอียดการแจ้ง "คำขอ/สูตรตำรับ")


ระยะเวลาดำเนินการรวม 3 วันทำการ

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว	
ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 3 วันทำการ

 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม
	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสาร
สำเนา
	หน่วยนับเอกสาร
	หมายเหตุ

	1)
	แบบแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุม (แบบจ.ค.) ที่กรอกข้อความครบถ้วน
	สำนักควบคุมเครื่องสำอางและวัตถุอันตราย
	1
	1
	ชุด
	(ฉบับจริง 1 ชุดเเละสำเนาอีก 1 ชุดพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)


	2)
	บันทึกข้อความใบควบคุมกระบวนงาน (F-C2-1)
	สำนักควบคุมเครื่องสำอางและวัตถุอันตราย
	1
	0
	ฉบับ
	-

	3)
	ใบตรวจรับเอกสารการขออนุญาต(F-C2-2)
	สำนักควบคุมเครื่องสำอางและวัตถุอันตราย
	1
	0
	ฉบับ
	-

	4)
	คำขอชำระค่าธรรมเนียมรายปี (แบบธส.1) (สำหรับครั้งแรก)
	สำนักควบคุมเครื่องสำอางและวัตถุอันตราย
	1
	0
	ฉบับ
	-

	5)
	สำเนาใบสั่งชำระค่าธรรมเนียมรายปีฉบับปัจจุบัน
	สำนักควบคุมเครื่องสำอางและวัตถุอันตราย
	1
	0
	ฉบับ
	(กรณีเคยชำระค่าธรรมเนียมแล้ว)

	6)
	สำเนาใบเสร็จชำระค่าธรรมเนียมรายปีฉบับปัจจุบัน
	สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดชลบุรี
	1
	0
	ฉบับ
	(กรณีเคยชำระค่าธรรมเนียมแล้ว)

	7)
	สำเนาหนังสือมอบอำนาจที่ผ่านการประทับตรารับรอง (F-C2-11)
	สำนักควบคุมเครื่องสำอางและวัตถุอันตราย
	1
	0
	ฉบับ
	(สำเนา 1 ฉบับพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)



15. ค่าธรรมเนียม
	1)
	ค่าธรรมเนียมรายปีผลิตเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุม
หมายเหตุ ปีละ 1,000.-บาท (กรณีมาครั้งแรก วันที่ผู้ประกอบการมารับใบรับแจ้ง ให้มารับใบสั่งชำระค่าธรรมเนียมเครื่องสำอางที่กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ แล้วไปจ่ายที่งานการเงิน ฝ่ายบริหาร)

	2)
	ค่าธรรมเนียมรายปีนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุม
หมายเหตุ ปีละ 2,000.-บาท (กรณีมาครั้งแรก วันที่ผู้ประกอบการมารับใบรับแจ้ง ให้มารับใบสั่งชำระค่าธรรมเนียมเครื่องสำอางที่กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคฯ แล้วไปจ่ายที่งานการเงิน ฝ่ายบริหาร)



16. ช่องทางการร้องเรียน
	
	สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดชลบุรี 
29/9 ม.4 ถ.วชิรปราการ อ.เมืองชลบุรี จ.ชลบุรี 20000
ชั้น 1 อาคาร 4 ตึกศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ


   โทรศัพท์   0 3827 9464 โทรสาร   0 3827 9464



17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
	1)
	แบบแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุม (แบบจ.ค.)

	2)
	บันทึกข้อความใบควบคุมกระบวนงาน (F-C2-1)

	3)
	ใบตรวจรับเอกสารการขออนุญาต(F-C2-2)

	4)
	คำขอชำระค่าธรรมเนียมรายปี (แบบธส.1)

	5)
	หนังสือมอบอำนาจ(F-C2-11)


18. หมายเหตุ
1.ผู้ประกอบการควรยื่นเอกสารก่อนเวลา 11.30 น.และ 16.00 น. เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบเอกสาร
2.กรณีที่ผู้ประกอบการยื่นเรื่องเจ้าหน้าที่จะพิจารณาในวันถัดไปโดยระยะเวลาจะไม่เกิน 3 วันทำการเมื่อนับจากวันที่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารที่ครบถ้วนถูกต้องจนถึงได้รับเลขที่ใบรับเเจ้งเครื่องสำอาง
3.เอกสารที่เป็นสำเนาทั้งหมดต้องลงลายมือชื่อรับรองสำเนาทุกฉบับ
4.เมื่อใบรับเเจ้งเครื่องสำอางควบคุมเสร็จเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่จะแจ้งผู้ประกอบการให้มารับเอกสาร จากนั้นจะพิมพ์ใบสั่งชำระค่าธรรมเนียมรายปี ให้ไปชำระเงินที่ฝ่ายการเงินและนำใบเสร็จรับเงินมายื่นขอรับใบรับเเจ้งเครื่องสำอาง
5.กรณีผู้ประกอบการมาชำระค่าธรรมเนียมรายปี จะต้องมายื่นเอกสารก่อนเวลา 15.00 น. และควรโทรศัพท์มาติดต่อเพื่อนัดหมายเจ้าหน้าที่ก่อนทุกครั้ง
6.ระยะเวลาที่เเจ้งเป็นระยะเวลา “1คำขอ/1สูตรตำรับ”
7.ในกรณีเรื่องที่คำขอจดแจ้งไม่เป็นไปตามข้อกำหนดจำเป็นต้องนำเข้าที่ประชุมหรือส่งให้ผู้เชี่ยวชาญพิจารณาใช้ระยะเวลาไม่เกิน60 วันทำการ
8.ระยะเวลาที่แจ้งไม่นับระยะเวลาการรอคอย(เช่น ระบบสารสนเทศมีปัญหา/เจ้าหน้าที่ติดราชการ/ผู้มีอำนาจลงนามติดราชการ)
9.เพื่อความสะดวกผู้ประกอบการควรโทรศัพท์มาติดต่อเพื่อนัดหมายเจ้าหน้าที่ก่อนทุกครั้งที่จะเข้ามาติดต่อ

	วันที่พิมพ์
	17/06/2558

	สถานะ
	รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสำนักงานก.พ.ร. (OPDC)

	จัดทำโดย
	Chinnanun Bunsanong

	อนุมัติโดย
	-

	เผยแพร่โดย
	-















Flow ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน :การขอจดแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุม



	
	ผู้ประกอบการยื่นแบบแจ้งรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนำเข้าเพื่อขายเครื่องสำอางควบคุม(แบบจ.ค.) พร้อมเอกสารประกอบให้เจ้าหน้าที่ตรวจความครบถ้วนและถูกต้องของแบบแจ้งและเอกสารประกอบ (1 ชั่วโมง)
	

	
	
	

	
	เจ้าหน้าที่บันทึกผลการพิจารณาลงในใบควบคุมกระบวนการ (20 นาที)
	

	
	
	

	
	เจ้าหน้าที่ลงข้อมูลรายละเอียดการแจ้งในระบบโลจิสติกส์  ออกเลขที่ใบรับแจ้งและทำหนังสือบันทึกข้อความให้ผู้มีอำนาจลงนามพร้อมทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการรับแบบแจ้ง (2 วัน)
	




